Zawod:

technik rachunkowo sci

symbol cyfrowy: 412[01]

Etap pisemny egzaminu obejmuje:

Czesé | -

zakres wiadomo $ci i umiej etno $ci wia sciwych dla kwalifikacji w zawodzie

Absolwent powinien umie ¢€:

1. Czytaé ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opiséw, instrukcji, rysunkéw, szkicow,
wykreséw, dokumentacji technicznych i technologiczn ych, a w szczegélno $ci:

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

1.6.

stosowac pojecia i terminy z zakresu mikroekonomii i makroekonomii, elementéw prawa dziatalnosci
gospodarczej, rachunkowosci i finanséw;

klasyfikowa¢ sktadniki majatku (aktywa) jednostki gospodarczej i zrodta ich pochodzenia (pasywa);
okresla¢ wplyw operacji gospodarczych na aktywa i pasywa,;

rozréznia¢ dokumenty ksiegowe;

rozréznia¢ zasady funkcjonowania kont ksiegowych;

|dentyf|kowac kategorie Wynlkowe (przychody, koszty, zyskl straty).

2. Przetwarza € dane liczbowe i operacyjne, a w szczegdlno  $ci:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

wycenia¢ sktadniki aktywow i pasywow;

stosowac podwajny i powtdrzony (pojedynczy) zapis ksiegowy;

identyfikowac¢ btedy ksiegowe w dokumentacji oraz na kontach ksiegowych;

rozlicza¢ wyniki inwentaryzacii;

stosowac zasady rozliczania kosztéw;

oblicza¢ wynik finansowy jednostki gospodarczej;

interpretowac wskazniki analizy ekonomiczno-finansowej jednostki gospodarczej;

kalkulowa¢ koszt jednostkowy wytworzenia produktu lub ustugi z wykorzystaniem ré6znych metod,
oblicza¢ wysokos¢ podatku, skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz innych
obowigzkowych optat.

3. Bezpiecznie wykonywa ¢ zadania zawodowe zgodnie z przepisami bezpiecze Astwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpo zarowej oraz ochrony $rodowiska, a w szczegélno $ci:

3.1.

3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

stosowac przepisy i zasady bezpieczehstwa i higieny pracy, przepisy ochrony przeciwpozarowej oraz
ochrony srodowiska podczas wykonywania prac biurowych;

stosowac zasady archiwizacji dokumentacji ksiegowej i ochrony baz danych;

przewidywac¢ zagrozenia wystepujace podczas wykonywania prac biurowych;

organizowac stanowiska pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii;

stosowa¢ zasady udzielania pierwszej pomocy poszkodowanym podczas wykonywania prac
biurowych.



Czesc¢ Il -  zakres wiadomo $ci i umiej etno $ci zwi gzanych z zatrudnieniem i dziatalno $cig gospodarcz g
Absolwent powinien umie ¢€:
1. Czytaé ze zrozumieniem informacje przedstawione w formie opiséw, instrukcji, tabel, wykreséw,

a w szczegolno sci:
1.1. rozroznia¢ podstawowe pojecia i terminy z zakresu funkcjonowania gospodarki oraz prawa pracy,

prawa podatkowego i przepiséw regulujgcych podejmowanie i wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej;

1.2. rozroznia¢ dokumenty zwigzane z zatrudnieniem oraz podejmowaniem i wykonywaniem dziatalnosci
gospodarczej;

1.3. identyfikowa¢ i analizowac informacje dotyczace wymagan i uprawnien pracownika, pracodawcy,

bezrobotnego i klienta.
2. Przetwarza € dane liczbowe i operacyjne, a w szczegdlno  $ci:

2.1. analizowa¢ informacje zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji, poszukiwaniem pracy i zatrudnieniem
oraz podejmowaniem i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej;

2.2. sporzgdza¢ dokumenty zwigzane z poszukiwaniem pracy i zatrudnieniem oraz podejmowaniem
i wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej;

2.3. rozréznia¢ skutki wynikajace z nawigzania i rozwigzania stosunku pracy.

Etap praktyczny egzaminu obejmuje wykonanie okreslonego zadania egzaminacyjnego wynikajacego
z zadania o tresci ogodlnej - opracowanie projektu realizacji i wykonanie okreslonych prac z zakresu
sporzadzania wskazanego elementu sprawozdania finansowego, obejmujgcego bilans lub rachunek zyskow
i strat przedsiebiorstwa na podstawie dokumentacji ksiegowej.

Absolwent powinien umie ¢€:

1. Wyszukiwa¢ informacje niezbedne do sporzadzenia wskazanego elementu sprawozdania finansowego
przedsiebiorstwa (bilansu lub rachunku zyskoéw i strat).

2. Korzysta¢ z informacji zawartych w przepisach ustawy o rachunkowosci, przepisach podatkowych i innych

normujagcych polityke finansowg przedsiebiorstwa, potrzebnych do sporzadzenia wskazanego elementu

sprawozdania finansowego.

Stosowac¢ zasady sporzadzania bilansu lub rachunku zyskow i strat.

Dobiera¢ konta do sporzadzania bilansu lub rachunku zyskéw i strat.

Sporzadzac¢ bilans lub rachunek zyskow i strat.

Interpretowa¢ wyniki bilansu lub rachunku zyskoéw i strat.

oghsw

Niezbedne wyposa zenie stanowiska do wykonania zadania egzaminacyjneg  o:

Stanowisko komputerowe: komputer podtaczony do sieci lokalnej, drukarka sieciowa. Oprogramowanie:
pakiet biurowy (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do prezentacji), pakiet z oprogramowaniem
finansowo-ksiegowym. Sprzet biurowy. Plan kont. Druki bilansu i rachunku zyskéw i start. Ksiega gtowna.
Ustawy: o rachunkowosci, o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, o podatku dochodowym od oséb prawnych,
0 podatku dochodowym od o0séb fizycznych. Poradniki podatkowe. Apteczka.



